PATVIRTINTA
Varenos kultiros centro direktoriaus
2022 m. gruodZio 30 d. jsakymu Nr. V-64

VARENOS KULTUROS CENTRO RENGINIY ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

|, Varénos kultiiros centro (tolisu — Centras) Renginiy orgamzavimo tvarkos aprasas
(toliau — Tvarka) nustato bendruosius renginiy orpanizavimo reikalavimus,

2. Centre organizuojami renginial, atitinkantys Strateging ir metini Centro veiklos
planus, prisidedantys pric Centro pagrindiniy veiklos tiksly — puoseléti etming kulllirg, islatkyti ir
testi kradto tradicijas, mégéjy meng, rengtl ir jgyvendmti Kultfirinius, meninius; edukacmius
proiekius bei programas, plétoti Sviewjisks (edukacing), pramoging veikly, fenkinfi vietos
hendruomenes visy amzisus grupiy kultiros poreikius ir organizuoti prolesionaliojo meno sklaidg,

3. Centro renginiai organizuojumi vadovaujantis [ietuvos nacionalinio kult@ros centro
rekomendacijomis. Lietuvos Respublikos Seimo paskelbry mety tematika, LR Kultiros ministerijos
dokumentais, jubiliejinemis Varénos krasto datorms,

4, Lesos Centro renginiams finansuoti skirlamos kiekvienais metais i5 Varénos rajono
savivaldybés hiudzeto, jeyiamos rengiant projekius, gaunamos i8 remejy.

5, Planuojami metiniai renginial jraSomi j Centro metings veiklos plans nurodanm
pavadinima. datg, atsakingus asmenis.

6. Ceniro metinés veiklos plana tvirtina Centro direktorius.

7. Renginiy vykdymy koordinuoja direktoniaus pavaduotojas kultarine: veiklal, o asmug,
atsakingas uZ renginj { Renginio koordinatorius), kartu su sudaryta Darbo grupe (Jeigu yra poreikis),
ji organizuoja.

8. Pagrindinis renginio koordinatoriaus uzdavinys - uztikrinti sekmingg pasiruesimg
rengimiul bei sklandy renginio orgamzavima.

9, Visy lstaipoje organizuojamy renginiy igyvendinimg nuoolast stebi, pnidei ir
kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas kultiirinei veiklm.

10, Tvarkoje naudojamos svarbiausios savokos:

10).1. Renginiai — valstyhiniy Svendiy, atmintiny dieny minéjimsi, parody atidarymai,
spektakliat, $ventesir kiti renginiai, kai rengimo organizatorius yra Centras;

10.2. Kiti renginiai —mokami ir nemokami renginial, kuriuos organizuoja ne Centras.

10.3. Salés administratorius — konkrediai tam rengmiul paskirtas (Zodiniu susitarimu)
Centro darbuotojas:

[0.4. Trumpalaikés patalpy nuomoys sutartis — sudaroma su renginio organizatoriais,
platinanéiais hilietus j renginj, kurie Centrui moka mokestj uZ patalpy nuoma, stsizvelgiant | u2
parduotus bilietus gautas légag;

10,5, Paslaugy sutartis — sudaroma su junidiniu arba Gziniu asmeniu del jvairy pasiaugy
telkimo (atlikeju pasirodymy. renginio vedimo), Centro renginiams organizuoti;

10.6. Autoriné sutartis — sudaroma su fAziniu asmeniu (kiirimo autoriumi) del kiirinio
sukiirimo, Kirinio autorius turl idimtines turtines it asmenines neturtings teises, iSvardinias Autoriu
feisiy Ir gretutingy teisny jstatyme,

10,7, Paramos sutartis — sudaroma su juridiniu ar fiziniu asmeniv dél savanonikos ir
neatlygintinos paramos (pinigal. daiktai, paslaugos);

11.8. Bendradarbiavimo sutartis - sudaroma su junidiniu ar fiziniu asmeniu del
dalykinio neatiygintino bendradarbiavimo,



1 SKYRIUS
KULTURINIU RENGINTU PLANAVIMAS IR ATSISKAITYMAS

9. Centro veiklos planas (priedas Nr. |) rengiamas kalendoriniams metams.

10, Kultiires darbuotojal, vadovaujantys mégéjy meno kolektyvams ar organizuojantys
renginius, kiekviensis metais iki gruodzio 15 d. uzpildo Google diske suformuoty metinj didzyy
renginiy plana.

|1. Direktorinus pavaduotojas kultirmei veiklai kuliGros darbuotojy pateikly metiniy
didziygjy renginiy plany pagrindu parengia Centro mety veiklos plang ki sausio 20 d., kurj jsakymu
ivirting direktorius,

12. Kultiiros darhuotojai, vadovaujantys mégéjy meno kelektyvams ar organizuojantys
renginius, kickviena ménesj iki einamojo menesio 15 d. wrpildo Google diske suformuoty meénesio
renginiy plana. Menesio renginiy planai pirmg emamo meénesio dieny paskelbiami Centro tinklapyje
wwrw, virenoskulteea, fL

12.1. meénesio renginiy planas gali bofi koreguojamas ne vélisu kaip likus 3 darbo
dienoms iki numatvto renginio pradzios.

13, Renginius organizuojantys kultiros darbuotojai per 3 darbo dienas po renginio
pateikia kultiirinés veiklos vadybininkui informacija rastu apie renginio dalyviu ir Ziirovy skaidiy,
gautas pajamas. Kultirinés veiklos vadybininkas gauts informacijg jraso j Centro metrast,

11 SKYRIUS
KULTURINIU RENGINIU ORGANIZAVIMAS

14, Renginini organizuojami Varenos kultiros centre (J. Basanavifiaus g. 2). viesose
Varénos rajono vietose, Centro struktiirimiuose padalimuose:

1. | Varénos kultiros centro kino | J. Basanavidiaus g. 17, Varéna, 65189

ir parodiy salése
2. | Darguziy amaty centre Liepy g. 3, Darguziy k., Valkininky sen., 63445 Varénos
B r.8av. _

1, | Dubméiy kultGros centre Kunigizkiy g, 6, Dubiciy k.. Kaniavos sen., 65262
Varénos 1. sav, _

4, | Gudziy kultiros cenire Mokvklos g. 1, GudZiy k.. Varénos sen., 65404 Varénos
r. Sav.

5. | Kaniavos kulliiros centre Parko . 1, Panoéiy k., Kaniavos sen., 65242 Varenos
I. 58V,

6, | Kibysiy kultliros centre Sadziaus g. 7, Kiby#iy k., Merkmés sen,, 63341 Varcnos
L. SaVv.

7. | Krvihy kulifiros centre Krivio g, 25, Kriviliy k., Vydeniy sen., 63247 Varenos
T. 52V,

g | Marcinkoniy kultiros centre | Miskininky g. 53, Marcinkoniy k.. Marcinkoniy sen.,
65027 Varenos 1. sav.,

9. | Matuizy kulttiros centre Kalno g 2, Matuizu k., Matuizy sen., 65470 Varénos
T, GAY, g

10, | Merkines kulitros centre Vilniaus g. |, Merkiné, Merkings sen., 63334 Varenos
I, SV,

11, | Nedzinges kultiros centre | Mokyklos g. 1, Nedzingss k., Varénos sen., 65385
Varénos r. sav,

12. | Panaros kultiros centre Nemuno g, 31, Panaros k., Merkinés sen., 63320 Varenos
I. SaV,

13. | Perlojos kultfiros centre Perliaus g, 34, Perlojos k., Varénos sen,, 65371 Varenos
r. Sav,




14. | Sarapiniskiy kulitiros centre | Dainavos g. 7, Sarapiniskiy k., Varénos sen.. 65413
: Vurenos r. 5av. i

15, | Valkininky kultiros ¢entre Vilniaus g. 13, Valkininkai, Valkininky sen., 65438
Varénos r. sav,
16. | Vilkiautinio kultiiros centre | Mokykles g, 1, Vilkiautinio k., Merkines sen., 63317
Varénos 1, -sav,

17, | Vydeniy kultiiros centre Vydenig g, 12, Vydeniy k., Vydeniy sen., 63230 Varénos
L. 52V,
|8, | Ziliny kultiiros centre Mokyklos g, 27, Ziliny k., Jakénu sexn., 653417 Varenos
| r. 5av,

15, Uz Centro renginio jgvvendinima asakingas fam renginiul paskirtas renginio
koordinatorius bei pagal poreikj isakymu patvirtinta renginio darbo grupe.

16, Renginio koordingtorius paskirsto veiklos atsakomybes renginio organizavimo durbo
grupés nariams, formucja ir deleguoja uzduotis it vadovauja renginio pasiTUOSIMUL, jeyvendinimul
ir uzhaigimu,

17. Ne veliau kaip 3 savaités ki renginio pradzios, renginio koordinatorius pristato:
veikly kalendoriy, komandos nariy alsakomybes, planuojamus pirkimus.

|8, Pageidavimai dél techninio, audiovizualinio (garso ir vaizdo) aptarnavimo pateikiami
pavaduotojui kio reikalams. Sviesos. garso operatoriams ne véliau kaip 2 savaités pries renging.

19, Renginio koordinatorius Renginio reklaminés medZiagos tekstus pateikia direktoriaus
pavaduotojul kultiirinei veiklai ne maZinu kaip 2 savaités pries renginj. Patcikiomi lekstal turi biiti
tikslfis, kiek jmanoma gramatiskai ir stiliStiskai tvarkingi (nevartojami trumpiniai, pateikiami tikskis
renginyje dalyvaujanéiy kolekty vy pavadinimai i kL),

20, Rengmio koordinatorius, suderines reklaminés medziagos tekstus su direktonaus
pavaduotoju kultirinei veiklai, medziagy (1ckstus ir pageidaujamas iliustracijas) pateikia Centro
dizaineriui-fotografui ne maziau kaip 2 savaités pries renginj.

21, Rengmio koordinatorius Renginio reklaming medZiagy (afisy, aprasyma ir ki)
pateikia reklamos vadybininkui, kuris informacijy sukelia | Centro interneto svetaing. socialines
paskyras.

22, Centro dizamnens-folografas renginio fotografijas i$ karlo po renginio (jei néra-salygy,
rvte) lpma Centro socialimame puslapyvie Facebook.

23, Organizuojant Centro renginius Renginio koordinatorius parengia dokumentacija:

23,1, wisakant kiirinio (renginio scenarijus, muzikos ar literatfiros korinys. mening
instaliacija ir pan.) sukiirimg rengiama Autoring sutartis, pasiratomas kirinio pe rdavime—priemimo
aktas;

232, Paslaugy teikimo sutartis, darby priémimo—perdavimo aktas rengiamas su atlikcjals
pasirodandiais Centro renginio metu;

233, Paramos sutartis rengiama su renginj remianéiais fizinims ar juridiniais asmenimis,
neatlygintinai skiriandiais finansing paramsg konkrediam renginiui organizuot;

23.4. Bendradarbiavimo  sutartis  rengiama  organizoojanl  renginius,  kuriuose
apsprendZiamas Saliy dalykinis indelis,

24, Organizuojant kily orpanizatoriy renginius (tolian — Kiti rengimiai), direktoriaus
pavaduotojas kulttirinei veiklal privalo i3 anksto idsim3kinti visus uzsakovo poreikius, laiku gaul
renginio  koordinavimul reikalingy med#iaga: plokatos, teksting, informacing medzZiaga,
fotografijas, bilietus (jei juos platina Centras) ir pateikti reklamos vadybininkwu;

24.], i§ anksto numatomas Centro darbuotojy ir savaneriy poreikis, kurie dirbs renginio
metu (riibininkai, biliety kontrolieriai ir pan.), paskirinmas Salés administratoriug, kuris renginio
dieng sutinka uzsakovus, palydi iki grimo kambariy, i3siaiSkina poreikins ir stengiasi pagal
galimyhe juos patenkinti, Grimo kambariai turi biti §vards ir tvarkingi, juose - vandens virdulys,
kavos puodelial ir stklinés, pagal galimybg pasirGpinama kava, arbata, cukrumi ir vandens
buteliukais. Salés administratorius privalo biti iki renginio pabaigos;



24.2. direktoriaus pavaduotojas kulilirinei veiklai, keoordinuodamas Kitus renginius,
parengia dokumentactja:

24.2.1, Trumpalaikés patalpy nuomes sutartis, turto perdavimo—priémimo aktas rengiama
sy renginio organizatoriais, platinanéiais bilietus | renginj. kurie Centrui moka mokestj u2 patalpuy
nuomi, alsiZvelgiant 1 u2 parduofus bilistus gautas [efas;

24.2.2. Varénos rajono savivaldvbés materialiojo turto trumpalaikes nuomes sutartis ir
perdavimo-priémimo aktas rengiama su renginio organizatorias, kutie organizuoja nemokamus (be
biliety) renginius;

24.3, sutartis pasirado Centro direktorius arba jj pavaduojantis asmuo.

IV SKYRIUS
RENGINTU FINANSAVIMAS, BIUDZETO IR ATASKAITU VALDYMAS

25. Centro renginiai gali biiti (inansuojami i3 Varénos rajone savivaldybeés brudzeto skirty
|&$u, 163y, jgyty rengiant projekius, gaunamy i3 remejy. ar kity teisétal gauty lesy,

26. Renginio koordinatorius parengia renginio samatg ne véliau kaip 2 savaités iki
renginio pradzios ir pateikia Centro direktoriaus pavaduotojui fikio retkatams ir Centro buhalteriui
(2 priedas). Samatoje nurodo: renginio daty, vietg, pavadinimg, igtaidy suma, 18 kokiy lesy bus
apmokeéta kickviena konkreti samatos eiluté, bei nurodo, ar Puslaugy sutartis bus sudaroms rastu ar
zodZziw. Sgmata tvirtina Centro direktorius,

27. Istaigos buhalteris vykdo renginio symatos kontrole,

98. Patirty ilaidy dokumentus surenka ir pristato. buhalterini bei  direktoraus
pavaduotojui Gkio reikulams renginio koordinatorius,

26, Renginio koordinatorius iki renginio pabaigos privalo pateikti buhalterijal ir
direktoriaus pavaduotojui Gkio reikalams visas saskaitas. patvirtinanéias su renginio organizavimu
susijusias i8laidas, iElaidy renginiams nuradymo akty (priedas Nr. 3). ISlaidy dokumentai i
buhalterija pristatomi pasirasvii

30. Mokgjimus uz paslaugas ir prekes atlicka jstaigos buhalteris. Jeigu saskaitas apmoka
atskaitingas asmuo (Varenos kultGros centro dircktoriaus jsakymas . Del asmeny, turinéiy teisg
suradyli ir pasiradvti arba tik pasiraSyii apskaitos dokumentus, sgraSo ir jy parady pavyzdzy
patvirtinimo™), tai jis parengia avanso apyskaita (priedas Nr. 4) ir pateikia buhalterijai,

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31, Renginiy koordinatoriai privalo uztikrinti konfidencialios informacijos (susijusios tiek
sy Kultiiros centru, tick su trefiosiomis Salimis), kuria suZinojo eidam pareigas. saugojima.

32, Sis tvarkos aprasas kei¢iamas (pildomas) ir tvirtinamas Centro direktoriaus isakymu,
Centro darbuotojal, pazeide Tvarka, atsako teises akily nustatyta tvara.

33, Sio Apraso nuostaty vvkdyvmg kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas kultlrine
verklm,
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Varénos kultGros centro
kultires renginiy Organizavimao

tvarkos apraso
2 prniedas
(padalinio pavadinimas)
TVIRTINU
Direktorius.
(parasas)

(vardas, pavarde)

(renginio pavadinimas)

SAMATA

Eil. | [Glaidy pavadinimas | Mato | Kwina | Kiekis | Sums | Sutartis 13 kokiy

Nr. vrit, (eurais) FodFi / &ty
caditu

I viso

Samalg parenge

( pareigos) (paragas) (vardas, pavarde)



Organizaciia

Varénns kuliiros centras

Varénos kultiiros centro

kuliiros renginiy organizayimo

tvarkos apraso
3 priedas

imonés: kodas

IRSZ07010

Skyrius

V. pavarde

Pareizos

20 m,

tnen.

AVANSO ATASKAITA Nr. 202 m. d.

Avanso

paskietis

Ligkana ankstyvesnio avanso
Antiflaidim

Cauta (8 ko)
|, Kasa

2. Pavedimas

Diehetas

sask,

AlME

Suma

Asaskaita putikrinta

Patvirtinn

Vyr buhalferé

3.

Tvirtinu ataskaitoy sumg:

I8 viso gauta

Eleista

Liekana _
Anmtitlaidzai

Priedas  dokumentias

Parasax

202 d.

Vyr, buhaltere

Dokumenty sarasy
(1. Kitoje pusgje]

(ki puse)

Dok, il
Nr.

Kam, u¥ k3 ir pagal kok) dokumenty Smoketa

S

15
Vil

Sudard atskallingas asmuo.
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